
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الثانية النسخة 

سياسة الاشتباه بعمليات غسيل 

 الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

ات  الاجراءاتو المؤشر

 
ية لتحفيظ القران  بالأفلاج الكريم الجمعية الخير



 

 

 (  10( من )   2) الصفحة 

 : ً
 مقدمة  أولا

الركائز  أحد  الإرهاب  تمويل  وجرائم  الأموال  غسل  بعمليات  الاشتباه  ات  مؤشر سياسة  تعد 

الأموال  غسل  مكافحة  لنظام   
ً
وفقا المالية  الرقابة  مجال  ي 

ف  الجمعية  اتخذتها  ي 
الت  الأساسية 

هـ، ولائحته التنفيذية وجميع 1433/ 5/ 11بتاري    خ    31السعودي الصادر بالمرسوم الملكي رقم م/ 

 ت اللحقة ليتوافق مع هذه السياسة.  التعديل 
 

 :
ً

 النطاق ثانيا

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملي   ومن لهم علقات تعاقدية وتطوعية  

ي الجمعية. 
 ف 
 

 :
ً

 السياسات والضوابطثالثا

ه باسم مجهول أو وهمي أو فتح   ،مالي الحرص على عدم إجراء أي تعامل   .1 أو تجاري أو غي 

 حسابات رقمية أو التعامل معها. 

 إل الوثائق الصادرة والمعتمدة من  .2
ً
التحقق بصفة مستمرة من هوية المتعاملي   استنادا

 الجهات الرسمية. 

 التحقق من الوثائق الرسمية للكيانات ذات الصفة الاعتبارية.  .3

من   .4 الحد  شأن  ي 
ف  رة  مير قرارات  الخاصة   أخطار اتخاذ  الإرهاب  وتمويل  الأول  غسل 

 . بالمنتجات والخدمات

العمل على بناء القدرات والتدريب على رفع كفاءة العاملي   بما يتلءم مع نوعية الأعمال  .5

ي مجال المكافحة. 
ي الجمعية ف 

 ف 

 الاحتفاظ بملفات الحسابات والمراسلت التجارية وصور وثائق الهويات الشخصية.  .6

ازية ورقابية داخلية لكشف أي مخالفات مالية.  .7  وضع إجراءات احي 

ي التبليغ عن العمليات المشتبه لها .8
 تحري السرية التامة ف 

ي هذا المجال.  .9
ام بالتعليمات الصادرة من الجهات الرقابية ف   الالي  

 فحص جميع العمليات المالية ومعرفة الغرض منها قبل الموافقة عليها.   .10

ام بدور مجلس إدارة الجمعية كمسؤول عن أموال الجمعية وممتلكاتها فيما تنص  .11 الالي  

ي 
 ف 
ً
 المالي على:  المدير عليه اللئحة الأساسية ويعمل بشكل مباشر ممثلا

 التأكد من تقيد الجمعية بالأنظمة واللوائح السارية أ . 

 ب. إيداع أموال الجمعية لدى البنوك. 

 التأكد من تقيد الجمعية بالمعايي  المحاسبية القانونية للهيئة السعودية. ج. 

وطها إن وجدت. د.  عات وقيمها وشر  العمل على إنشاء سجل خاص للتير



 

 

 (  10( من )   3) الصفحة 

عات ه.   . العمل على فتح حساب فرعي للجمعية وتخصيصه للتير

 :
ً

ات عمليات غسل الأموال أو جرائم تمويل الإرهاب: رابعا  مؤشر

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملي   ومن لهم علقات تعاقدية وتطوعية  

 للأنظمة. 
ً
ي الجمعية، ويستثت  من ذلك من تصدر لهم سياسات وظيفية خاصة وفقا

ومن ضمن    ف 

 : ات ما يلىي  هذه المؤشر

 

ام لمتطلبات مكافحة غسل الأموال أو جرائم   .1  غي  عادي بشأن الالي  
ً
إبداء العميل اهتماما

 تمويل الإرهاب، وبخاصة المتعلقة بهويته ونوع عمله. 

 رفض العميل تقديم بيانات عنه أو توضيح مصدر أمواله وأصوله الأخرى.  .2

أو  .3 ي 
القانون  غرضها  حيث  من  واضحة  غي   صفقات  ي 

ف  المشاركة  ي 
ف  العميل  رغبة 

اتيجية الاستثمار المعلنة.   الاقتصادي أو عدم انسجامها مع اسي 

و/أو  .4 بهويته  تتعلق  أو مضللة  بمعلومات غي  صحيحة  الجمعية  تزويد  العميل   محاولة 

 مصدر أمواله. 

غسل   .5 أنشطة  ي 
ف  العميل  بتورط  الجمعية  أي    ، أموالعلم  أو  إرهاب،  تمويل  جرائم  أو 

 مخالفات جنائية أو تنظيمية. 

 إبداء العميل عدم الاهتمام بالمخاطر والعمولات أو أي مصاريف أخرى.  .6

وامتناعه  .7 وتردده  مجهول،  موكل  عن  نيابة  للعمل  وكيل  العميل  أن  ي 
ف  الجمعية    اشتباه 

ي إعطاء معلومات عن ذلك الشخص أو الجهة. 
 بدون أسباب منطقية، ف 

 صعوبة تقديم العميل وصف لطبيعة عمله أو عدم معرفته بأنشطته بشكل عام.  .8

ة طلب تصفية الوضع .9 الاستثماري    قيام العميل باستثمار طويل الأجل يتبعه بعد مدة وجي  

 الحساب.  العائد منوتحويل 

 وجود اختلف كبي  بي   أنشطة العميل والممارسات العادية.  .10

طلب العميل من الجمعية تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر ومحاولة عدم تزويد  .11

 الجمعية بأي معلومات عن الجهة والمحول إليها. 

محاولة العميل تغيي  صفقة أو إلغاءها بعد تبليغه بمتطلبات تدقيق المعلومات أو حفظ  .12

 الجمعية.  السجلت من

 طلب العميل إنهاء إجراءات صفقة يستخدم فيها أقل قدر ممكن من المستندات.  .13

وعة.  .14  علم الجمعية أن الأموال أو الممتلكات إيراد من مصادر غي  مسرر

عات والعمليات مع المعلومات المتوفرة عن المشتبه به  .15 عدم تناسب قيمة أو تكرار التير

 ونشاطه ودخله ونمط حياته وسلوكه. 

 انتماء العميل لمنظمة غي  معروفة أو معروفة بنشاط محظور.  .16



 

 

 (  10( من )   4) الصفحة 

ظهور علمات البذخ والرفاهية على العميل وعائلته بشكل مبالغ فيه وبما لا يتناسب مع   .17

 .) ئ  وضعه الاقتصادي )خاصة إذا كان بشكل مفاجر

 :
ً

 الإجراءاتخامسا

مرتبطة  أو   ، إجرامي نشاط  تكون حصيلة  قد  الأموال  بعض  أن  على  ات  المؤشر ظهور  حال  ي 
ف 

السابقة العمليات  ي 
ف  ستستخدم  أنها  أو  إرهاب،  تمويل  أو  أموال،  غسل  اتباع    بعميات  يتم 

 الإجراءات التالية: 

1.  .  وبشكل مباشر
ً
 يقوم المكتشف بإبلغ وحدة التحريات المالية لدى وزارة الداخلية فورا

إعداد تقرير مفصل يتضمن جميع البيانات والمعلومات المتوافرة لديها عن تلك الحالة  .2

 التحريات المالية به.  ةوالأطراف ذات الصلة، وتزويد وحد 

 عدم تحذير المتعاملي   معها من وجود شبهات حول نشاطاتهم.  .3

المالي للجمعية كمسؤول عن التدقيق والمراجعة مع تزويده بموارد كافية   المدير يبلغ   .4

ي حالة كان 
ي نظام مكافحة غسل الأموال ف 

لكشف أي من الجرائم المنصوص عليها ف 

ي هذه الجرائم فيتم الاكتفاء بإبلغ 
هناك شك أن أي من القائمي   على العمل لهم يد ف 

فة على الجمعية.   الجهة المسرر

 

 :
ً

 المسؤوليات سادسا

إدارة  تحت  يعملون  الذين  العاملي    جميع  وعلى  الجمعية  أنشطة  السياسة ضمن  هذه  تطبق 

اف الجمعية. والاطلع على الأنظمة المتعلقة بمكافحة غسل الأموال وعلى هذه السياسة   واشر

ام بما ورد فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم الوظيفية. وعلى  والإلمام بها، والالي  

ي ذلك الخصوص وتزويد جميع الإدارات والأقسام بنسخة منها. الإدا
 رة المالية نسرر الوعي ف 

 

امهم بقواعد مكافحة  وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاوني   على التأكد من إتباعهم والي  

 غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب. 

 

 
  



 

 

 (  10( من )   5) الصفحة 

 عام ()    نموذج الاشتباه

 

 التاري    خ
 

  اسم العميل 

 الجنسية
 

 رقم الهوية
 

  رقم الجوال

 المبلغ
 

  مصدر الدخل

 سبب الاشتباه 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 المدير التنفيذي     اسم الموظف  
  



 

 

 (  10( من )   6) الصفحة 

 

 

 

ع  اسم   المتير

           رقم الهوية 

  العنوان 

  رقم للتواصل  

الحوالة 
المطلوب  

 ارجاعها 
 

  سبب الإرجاع  

  تاري    خ الحوالة  

رقم الآيبان  
 لإرجاع المبلغ 

 

  

  

 (مطابقة الوثائق الأصلية) نموذج اشتباه للمواطن السعودي

o  تبليغ الإدارة التنفيذية 

o  إحالة حالة الاشتباه الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه.  

 

 المدير التنفيذي



 

 

 (  10( من )   7) الصفحة 

 

 

 

ع  اسم   المتير

           رقم الهوية 

  العنوان 

  رقم جواز السفر 

  رقم للتواصل  

الحوالة 
المطلوب  

 ارجاعها 
 

  سبب الإرجاع  

  تاري    خ الحوالة  

رقم الآيبان  
 لإرجاع المبلغ 

 

  

  

 (مطابقة الوثائق الأصلية)نموذج اشتباه للوافدين 

o  تبليغ الإدارة التنفيذية 

o  إحالة حالة الاشتباه الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه.  

 

 المدير التنفيذي 

 



 

 

 (  10( من )   8) الصفحة 

 

 

 

 

 

 

ع  اسم   المتير

           رقم الهوية 

  العنوان 

  رقم للتواصل  

الحوالة 
المطلوب  

 ارجاعها 
 

  سبب الإرجاع  

  تاري    خ الحوالة  

رقم الآيبان  
 لإرجاع المبلغ 

 

  

  

  (مطابقة الوثائق الأصلية)نموذج اشتباه الشخصيات الاعتبارية 

o  تبليغ الإدارة التنفيذية 

o  إحالة حالة الاشتباه الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه.  

 

 
 المدير التنفيذي



 

 

 (  10( من )   9) الصفحة 

 

 

 

رقم السجل 
 التجاري  

 

رقم الهوية  
لصاحب 

 المنشأة 
          

 إرفاق التالي   

 .صورة من السجل التجاري الصادر عن وزارة التجارة .1
 .صورة من عقد التأسيس وملاحقه .2
 .صورة ترخيص مزاولة النشاط .3
 .صورة من هوية المدير  المسئول  .4
 وكالة صادرة عن كاتب  عدل أو تفويض خاص من الشخص "أو الأشخاص "الذي .5

 .لديه بموجب  عقد التأسيس صلاحية تفويض الأفراد  بالتوقيع

   عقد التأسيس  وتعديلاته  .6
 صورة من هوية مالك   المنشأة الواردة أسمائهم ف 

  سبب الإرجاع  

  تاري    خ الحوالة  

رقم الآيبان  
 لإرجاع المبلغ 

 

  

 

 
 

  

  (مطابقة الوثائق الأصلية)نموذج اشتباه للشركات المقيمة  

o  تبليغ الإدارة التنفيذية 

o  إحالة حالة الاشتباه الى لجنة التدقيق والمراجعة الداخلية لإبداء مرئياتهم 

o تحويل المعاملة للتحريات المالية في حالة تأكد الاشتباه.  

 

 
 المدير التنفيذي

 



 

 

 ( 10( من )  10) الصفحة 

 : الاعتماد 

اعتماد • مجلس  تم  محضر  ي 
ر

ف )  الإدارةها  بتاري    خ  11رقم  م 2024/ 12/ 31( 

 ه1446/ 06/ 30موافق ال

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النسخة الثانية 

تدقيق لاختبار فاعلية كفاية الآلية 

السياسات والاجراءات والضوابط 

 الإرهاب تمويل لمكافحة

ية لتحفيظ القران  بالأفلاج الكريم الجمعية الخير



 
 
 
 
 
 

 3من  1الصفحة  
 

 مقدمة    

تهدف هذه الآلية إلى اختبار فعالية وكفاية السياسات والإجراءات والضوابط المتعلقة بمكافحة تمويل الإرهاب في  

بالمعايير المحلية والدولية في هذا المجال. تقوم هذه الآلية على أساس   جمعية خيرية، وضمان التزام الجمعية 

 . زاهة والشفافية التدقيق المستقل من خلال جهة خارجية محايدة لضمان الن

 

 أولاً: نطاق التدقيق 

يشمل نطاق التدقيق جميع السياسات والإجراءات والضوابط المتعلقة بمكافحة تمويل الإرهاب التي تطبقها الجمعية  

الجمعية   التزام  مدى  وتقييم  الداخلية،  الأنظمة  من  والتحقق  المالية،  العمليات  جميع  مراجعة  سيتم  الخيرية. 

 .تصة في المملكة العربية السعوديةبالمتطلبات القانونية والتنظيمية الصادرة عن الجهات المخ

 

 ثانياً: أهداف التدقيق 

والإجراءات  .1 السياسات  كفاية  من  بمكافحة   :التأكد  المتعلقة  والإجراءات  السياسات  شمولية  مدى  تقييم 

 .تمويل الإرهاب، والتأكد من ملاءمتها للمخاطر المحتملة التي قد تواجهها الجمعية 

التأكد من أن الضوابط المعتمدة لتحديد ومنع التمويل الإرهابي فعالة وتعمل بشكل   :تقييم فعالية الضوابط .2

 .سليم 

بها، مثل نظام مكافحة   :تحليل مدى الامتثال .3 المعمول  بالقوانين واللوائح  الجمعية  التزام  مراجعة مدى 

 .غسل الأموال وتمويل الإرهاب في المملكة 

 .تقديم توصيات لتحسين السياسات والإجراءات والضوابط في حال الحاجة لذلك :تقديم التوصيات .4

 

 ثالثاً: مراحل التدقيق 

 التخطيط والتجهيز  . 1

o  يتم اختيار جهة تدقيق مستقلة ومحايدة، مسجلة ومعتمدة لدى الجهات الرسمية   :اختيار المدقق المستقل

 .في المملكة

o  الزمنية والمدة  التدقيق  نطاق  السياسات   :تحديد  جوانب  جميع  تشمل  للتدقيق  شاملة  خطة  وضع 

 .والإجراءات، وتحديد المدة الزمنية اللازمة لإجراء التدقيق

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 3من  2الصفحة  
 

 جمع المعلومات  . 2

o يتم جمع جميع الوثائق المتعلقة بالسياسات والإجراءات الداخلية لمكافحة   :مراجعة السياسات والإجراءات

ذلك سياسات "اعرف عميلك  في  بما  الإرهاب،  وتقارير  (KYC) "تمويل  المالي،  الإفصاح  ، وقواعد 

 .(STRs) المعاملات المشبوهة

o إجراء مقابلات مع الموظفين الرئيسيين في الجمعية لضمان فهمهم وتطبيقهم   :المقابلات مع الموظفين

 .للإجراءات المتعلقة بمكافحة تمويل الإرهاب 

 التدقيق الميداني  . 3

o  مراجعة جميع المعاملات المالية للجمعية بما في ذلك التبرعات، والتحويلات،   :تحليل البيانات المالية

 .والمدفوعات للتأكد من عدم وجود معاملات مشبوهة 

o اختبار فعالية الأنظمة المالية، وضوابط الكشف عن العمليات غير القانونية،   :اختبار الضوابط الداخلية

 .مثل الإجراءات الآلية لتحديد الأطراف المشبوهة 

o تنفيذ اختبارات عملية )اختبار الضغط( لمحاكاة سيناريوهات تمويل محتملة   :محاكاة سيناريوهات عملية

 .للإرهاب، وتقييم استجابة الجمعية لها

 

 التقييم النهائي والتوصيات  . 4

o  النتائج فعالية   :تحليل  مدى  لتقييم  التدقيق  مراحل  من  المستخلصة  والمعلومات  البيانات  جميع  تحليل 

 .السياسات والإجراءات 

o  إعداد تقرير نهائي شامل يتضمن نتائج التدقيق، ويوضح مدى فعالية وكفاية السياسات   :تقديم تقرير نهائي

 .والإجراءات الحالية

o  تقديم توصيات لتحسين الأنظمة الحالية، مثل تشديد الضوابط أو تحديث السياسات أو   :تقديم التوصيات

 .زيادة التدريب والتوعية للموظفين

 

 رابعاً: معايير التدقيق 

o  التأكد من أن الجمعية تلتزم بنظام مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب في   :الامتثال للقوانين المحلية

 .المملكة العربية السعودية

o  الالتزام بالمعايير الدولية ذات الصلة، مثل توصيات مجموعة العمل المالي :المعايير الدولية (FATF). 

o الاستفادة من أفضل الممارسات المتبعة في القطاع الخيري لمكافحة تمويل الإرهاب  :أفضل الممارسات. 

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 3من  3الصفحة  
 

 خامساً: المتابعة والتنفيذ 

o  بعد تقديم التقرير النهائي، يجب على الجمعية وضع خطة لتنفيذ التوصيات المقدمة   :متابعة التوصيات

 .من المدقق المستقل، مع تحديد الجداول الزمنية والمسؤوليات لضمان التنفيذ الفعلي
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 :خاتمة

تمويل   لمكافحة  والدولية  المحلية  بالمعايير  تلتزم  الخيرية  الجمعية  أن  ضمان  إلى  المستقل  التدقيق  هذا  يهدف 

لتعزيزها. تعتبر هذه   الحالية وتقديم توصيات  الإرهاب، وذلك من خلال اختبار فعالية السياسات والإجراءات 

 .ستخدام أموال الجمعية لأغراض غير مشروعة العملية جزءاً من الالتزام بالشفافية والمسؤولية لضمان عدم ا

: الاعتماد 
ً

 : السادسا

اعتماد • مجلس  تم  محضر  ي 
ر

ف )  الإدارةها  بتاري    خ  11رقم  ال2024/ 12/ 31(  موافق م 

 ه 1446/ 06/ 30
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 6من  2الصفحة  

 

 مقدمة   

يهدف هذا الدليل إلى توجيه موظفي الجمعية الخيرية حول كيفية التعامل مع حالات الاشتباه بعمليات غسل الأموال وتمويل  

الإرهاب، بما يتوافق مع نظام مكافحة غسل الأموال ولائحته التنفيذية ونظام جرائم الإرهاب ولائحته التنفيذية. يحتوي  

 بيه المتبرعين أو المستفيدين أثناء تنفيذ هذه الإجراءات.الدليل على آليات دقيقة لضمان عدم تن

 

 أولاً: التعريفات الأساسية   

عملية تحويل الأموال المكتسبة بطرق غير قانونية إلى أموال تبدو مشروعة من خلال استخدام    غسل الأموال:  •

 وسائل مثل التبرعات أو الأنشطة الخيرية. 

تقديم أي دعم مالي بشكل مباشر أو غير مباشر لشخص أو منظمة تقوم بأعمال إرهابية تحت   تمويل الإرهاب:  •

 غطاء التبرعات أو الأنشطة الإنسانية. 

الشخص الذي تثير أنشطته أو تبرعاته شكوكًا حول ارتباطها بعمليات غسل الأموال    المتبرع/المستفيد المشتبه به: •

 أو تمويل الإرهاب. 

 

 ثانياً: مراحل الإبلاغ عند الاشتباه    

 .   الاكتشاف المبدئي:   1 

على موظفي الجمعية مراقبة التبرعات والأنشطة التي تبدو غير معتادة أو غير متوافقة    مراقبة الأنشطة والتبرعات:  -

مع الأهداف الخيرية، مثل التبرعات الكبيرة غير المبررة أو تحويلات مالية غير متناسبة مع وضع المتبرع أو  

 المستفيد. 

استخدام الأنظمة الداخلية لتحليل التبرعات والأنشطة لضمان اكتشاف أي أنماط غير طبيعية قد    تحليل البيانات: -

 تشير إلى عمليات غسل أموال أو تمويل إرهاب. 

 .   التقييم الداخلي للاشتباه:   2 

يقوم الموظف المسؤول بجمع المعلومات حول التبرع أو النشاط المشتبه به دون إبلاغ المتبرع أو    جمع المعلومات: -

 المستفيد. 

تقديم تقرير مفصل إلى مدير الامتثال أو وحدة التحريات المالية الداخلية للجمعية، يتضمن تحليلاً    التقييم الأولي:  -

 أوليًا للاشتباه ويحدد درجة المخاطر. 

 .   اتخاذ القرار بالإبلاغ:   3 

يقوم موظف الالتزام بمراجعة التقرير وتقييم مدى خطورة الوضع، ويقرر ما إذا كان يجب تقديم    مراجعة الإدارة:  -

 بلاغ إلى الجهات المختصة. 

قبل الإبلاغ الخارجي، يتم التنسيق مع وحدة التحريات المالية داخل الجمعية لضمان    التنسيق مع وحدة التحريات: -

 دقة المعلومات وسريتها. 

 



 
 
 
 
 
 

 6من  3الصفحة  

 

 

 .   الإبلاغ إلى الجهات المختصة:   4 

في حال تأكد الاشتباه، يقُدَّم البلاغ بشكل رسمي وسري إلى وحدة التحريات المالية أو الجهات المختصة    تقديم البلاغ: -

 الأخرى وفقاً للإجراءات المتبعة. 

يتضمن البلاغ جميع التفاصيل المتعلقة بالتبرع أو النشاط المشتبه به، مثل اسم المتبرع أو المستفيد،   محتويات البلاغ:  -

 طبيعة النشاط، الوثائق الداعمة، وأي معلومات أخرى ذات صلة. 

 

 ثالثاً: آليات عدم تنبيه المتبرع أو المستفيد        

 .   التعامل الحذر:   1 

المشبوهة:  - الاستفسارات  تثير شكوك   تجنب  قد  معتادة  غير  أو  مباشرة  أسئلة  تجنب طرح  الموظفين  على  يجب 

 المتبرع أو المستفيد حول أنه قيد المراقبة. 

 تجنب تقديم أي نصائح أو مشورة قد يفهم منها المتبرع أو المستفيد أن نشاطه تحت المراقبة.   عدم تقديم النصائح: -

 .   الاستمرار في تقديم الخدمة بشكل طبيعي:   2 

يجب على الموظفين الاستمرار في معالجة طلبات المتبرع أو المستفيد بشكل طبيعي، مع الحرص   استمرار التعامل:  -

 على عدم إظهار أي تغير في التعامل قد يثير الشك. 

الحفاظ على نمط طبيعي من التواصل مع المتبرع أو المستفيد دون إحداث أي تغيير غير مبرر    التواصل العادي: -

 في العلاقة. 

 .   السرية في التعامل:   3 

التأكيد على أن جميع إجراءات البلاغات إلى الجهات المختصة تتم بسرية تامة، ويجب أن تبقى هذه  سرية البلاغ:   -

 الإجراءات محصورة فقط على المعنيين بالأمر. 

تأمين جميع البيانات والمعلومات المتعلقة بالمتبرع أو المستفيد المشتبه به لمنع أي تسريب غير    حماية المعلومات:  -

 مبرر قد يؤدي إلى كشف التحقيقات الجارية. 

 

 رابعاً: المتابعة بعد الإبلاغ    

 .   رصد مستمر:   1 

الاستمرار في مراقبة نشاط المتبرع أو المستفيد بعد الإبلاغ لضمان عدم تكرار الأنشطة المشبوهة،    متابعة الأنشطة: -

 والتأكد من استمرارية التعامل وفقاً للمعايير القانونية. 

مراجعة النتائج التي تصل من الجهات المختصة وتحديث السجلات الداخلية بناءً على التطورات   تحليل النتائج: -

 الجديدة.

 



 
 
 
 
 
 

 6من  4الصفحة  

 

 

 .   التقارير الدورية:   2 

تقديم تقارير دورية للإدارة العليا في الجمعية حول الحالات التي تم الإبلاغ عنها، والإجراءات   رفع التقارير للإدارة:  -

 التي تم اتخاذها. 

إجراء مراجعة داخلية دورية للتأكد من أن جميع الإجراءات تمت وفقاً للدليل وللقوانين المعمول  مراجعة داخلية:   -

 بها. 

   

 خامساً: الحماية القانونية للموظفين       

يضمن الدليل توفير الحماية القانونية للموظفين الذين يبلغون عن حالات الاشتباه، بما في ذلك حماية    حماية المبلغين: -

 هوياتهم وضمان عدم تعرضهم لأي نوع من الانتقام. 

توفير استشارات قانونية للموظفين عند الحاجة لمساعدتهم في التعامل مع حالات الاشتباه وفقاً    الاستشارة القانونية: -

 للإجراءات القانونية. 

   

 سادساً: التدريب والتوعية       

 .   برامج تدريبية:   1 

التعرف على عمليات غسل الأموال وتمويل  تدريب مستمر:   - تدريبية دورية للموظفين حول كيفية  تنظيم دورات 

 الإرهاب والتعامل معها وفقاً للإجراءات القانونية المعمول بها. 

عقد ورش عمل تتضمن سيناريوهات عملية تساعد الموظفين على فهم كيفية تطبيق الدليل في المواقف  ورش عمل:   -

 الفعلية. 

 .   التوعية بالمسؤوليات:   2 

توعية الموظفين بمسؤولياتهم الأخلاقية والقانونية فيما يتعلق بالإبلاغ عن الأنشطة المشبوهة  توضيح المسؤوليات:   -

 ودورهم في حماية الجمعية. 

تشجيع الموظفين على الإبلاغ عن أي نشاط يثير الشك دون خوف من العواقب، مع التأكيد  التشجيع على الإبلاغ:   -

 على أهمية دورهم في الحفاظ على سمعة الجمعية. 

   

 سابعاً: التحديث الدوري للدليل       

إجراء مراجعة سنوية للدليل لتحديثه وفقًا لأي تغييرات في التشريعات أو بناءً على الحالات التي    راجعة سنوية: م -

 تم التعامل معها. 

الخبراء:  - والمعايير    إشراك  المتطلبات  أحدث  مع  يتماشى  الدليل  أن  لضمان  وماليين  قانونيين  خبراء  مع  التعاون 

 القانونية. 



 
 
 
 
 
 

 6من  5الصفحة  

 

 

 ثامنا:  نموذج بلاغ سري عن عملية مشتبه بها 

  معلومات عن الجهة المبلغة

  الجهة المبلغة
  الهاتف  المدينة  اسم الجهة 

      

  المبلغ

  العنوان  الوظيفة  الاسم

      

  رقم الاتصال  البريد الالكتروني  المنطقة

      

  مضمون البلاغ 

  البريد الالكتروني  الهاتف  المدينة  المنطقة  اسم المشتبه به

          

    الجنسية    رقم الهوية

  ) ( أخرى  ) ( تحويل  ) ( نقدا    ) ( شيك  نوع العملية المشتبه بها

  كتابة:  رقماً:  قيمة العملية المشتبه بها

  ) ( جريمة أصلية  ) ( غسل أموال  ) ( تمويل إرهاب  تصنيف الاشتباه

  رقم الحساب البنكي للمشتبه به ) إن وجد(  اسم البنك )إن وجد(

    

  أسباب الاشتباه

-  ................................................................................................................... 

-  ................................................................................................................... 

   سعادة مدير عام التحريات المالية / النيابة العامة

  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

   تجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها ، آمل الاطلاع واتخاذ ما ترون

   الوظيفة    الاسم                الختم الرسمي  

 

 

 



 
 
 
 
 
 

 6من  6الصفحة  

 

 الاعتماد:

اعتماد • مجلس  تم  محضر  ي 
ر

ف )  الإدارةها  بتاري    خ  11رقم  ال2024/ 12/ 31(  موافق م 

 ه 1446/ 06/ 30

 

 

 

 
 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النسخة الثانية 

ي عمليات 
 
ات الاشتباه ف دليل مؤشر

 غسل الأموال وتمويل الإرهاب 

 
ية لتحفيظ القران  بالأفلاج الكريم الجمعية الخير



 
 
 
 
 
 

 3من  1الصفحة  

 

 مؤثرات الاشتباه بعملية غسيل الأموال وتمويل الإرهاب:

إبداء المتبرع أو المستفيد اهتمامًا غير عادي بمعايير الالتزام بمكافحة غسل الأموال أو تمويل   •
 الإرهاب، وخاصة ما يتعلق بتقديم معلومات عن هويته ونوع أنشطته الخيرية. 

 رفض المتبرع أو المستفيد تقديم معلومات كافية عن نفسه أو توضيح مصادر تبرعاته وأمواله.  •

رغبة المتبرع أو المستفيد في دعم مشاريع أو أنشطة غير واضحة من حيث الغرض القانوني أو   •
 الاقتصادي، أو التي لا تتناسب مع أهداف الجمعية المعلنة.

 محاولة المتبرع أو المستفيد تقديم معلومات غير دقيقة أو مضللة تتعلق بهويته أو مصادر تبرعاته. •

تمويل   • أو  الأموال  مثل غسل  قانونية  غير  أنشطة  في  المستفيد  أو  المتبرع  بتورط  الجمعية  علم 
 الإرهاب أو أي مخالفات جنائية أخرى. 

عدم اهتمام المتبرع أو المستفيد بالمخاطر المالية أو بالعمولات أو بأي مصاريف أخرى مرتبطة   •
 بالتبرعات. 

اشتباه الجمعية في أن المتبرع أو المستفيد يعمل كوكيل لشخص أو جهة مجهولة، وتردده أو رفضه   •
 تقديم معلومات عن تلك الجهة.

صعوبة تقديم المتبرع أو المستفيد وصفاً دقيقاً لطبيعة عمله الخيري أو عدم معرفته بأنشطته بشكل  •
 عام. 

قيام المتبرع أو المستفيد بتقديم تبرعات كبيرة متبوعة بطلب استرداد الأموال أو تحويلها لجهة   •
 أخرى بعد فترة قصيرة. 

 وجود اختلاف كبير بين أنشطة المتبرع أو المستفيد والممارسات المعتادة في المجال الخيري.  •

 وجود تناقضات في الحسابات أو التقارير المالية المقدمة من المستفيد أو الجهة المستفيدة.  •

 إخفاء بعض المعلومات أو الحسابات المتعلقة بأنشطة أو برامج محددة من قبل المتبرع أو المستفيد.  •

طلب المتبرع أو المستفيد تحويل الأموال المستحقة له لطرف آخر دون تقديم معلومات كافية عن   •
 هذا الطرف. 

محاولة المتبرع أو المستفيد تغيير أو إلغاء صفقة تبرع بعد اطلاعه على متطلبات التدقيق أو حفظ   •
 السجلات من قبل الجمعية.

 طلب المتبرع أو المستفيد إتمام صفقة تبرع بأقل قدر ممكن من المستندات والإجراءات. •

 علم الجمعية بأن التبرعات أو الأصول تأتي من مصادر غير مشروعة.  •

عدم تناسب قيمة أو تكرار التبرعات مع المعلومات المتوفرة عن المتبرع أو المستفيد من حيث   •
 نشاطه ودخله ونمط حياته.

 



 
 
 
 
 
 

 3من  2الصفحة  

 

 انتماء المتبرع أو المستفيد لمنظمة غير معروفة أو ذات نشاط محظور.  •

وضعه   • مع  يتناسب  لا  بما  وعائلته  المستفيد  أو  المتبرع  على  الفاحش  الثراء  علامات  ظهور 
 الاقتصادي )خصوصًا إذا كان ذلك مفاجئاً(. 

 ضعف الحوكمة والالتزام بالإجراءات المالية والإدارية داخل الجمعية أو الجهة التي تتعامل معها. •

 عدم انتظام الحسابات الختامية والتقارير الرقابية التي تعدها الجمعية أو الجهة التي تتعامل معها. •

تقديم المتبرع أو المستفيد لتبرعات متكررة صغيرة الحجم تتزايد بشكل مفاجئ ودون مبرر   •

 واضح. 

وجود تباين كبير بين التبرعات المسجلة في السجلات الداخلية للجمعية وبين المبالغ المودعة   •

 فعليًا في حساباتها المصرفية. 

تقديم المتبرع أو المستفيد تبرعات على شكل أصول غير نقدية )مثل الممتلكات أو الأسهم( دون   •

 توضيح مصدرها أو سبب التبرع بهذا الشكل تحديدًا.

رغبة المتبرع أو المستفيد في تقديم تبرعات نقدية كبيرة بشكل غير معتاد، ورفضه التعامل عبر   •

 القنوات البنكية المعتادة. 

ارتباط المتبرع أو المستفيد بشبكة من الأفراد أو الجهات التي يشُتبه في تورطها في أنشطة غير   •

 قانونية. 

تلقي الجمعية تبرعات من جهات أو أشخاص غير معروفين، أو من مناطق جغرافية عالية   •

 المخاطر من حيث غسل الأموال أو تمويل الإرهاب.

طلب المتبرع أو المستفيد عدم الإفصاح عن هويته أو تفاصيل تبرعاته، حتى إذا كانت القوانين   •

 أو لوائح الجمعية تتطلب ذلك.

مشاركة المتبرع أو المستفيد في عدد كبير من الجمعيات الخيرية بشكل متزامن ودون مبرر   •

 واضح، مما قد يشير إلى محاولات توزيع الأموال غير المشروعة. 

زيادة ملحوظة في عدد التبرعات التي يتم تقديمها في نهاية السنة المالية، بشكل يفوق المعتاد   •

 دون أسباب مقنعة. 

قيام المستفيد بطلبات غير منطقية لتخصيص التبرعات لأغراض أو مشروعات لا تتناسب مع   •

 نشاط الجمعية أو أهدافها.

 

 

التعامل مع وسطاء أو وكلاء غير معروفين للقيام بعمليات تبرع أو صرف أموال نيابة عن   •

 المتبرع أو المستفيد. 

 تقديم المتبرع أو المستفيد وثائق أو مستندات مزورة أو مشبوهة لدعم تبرعاته أو أنشطته.  •



 
 
 
 
 
 

 3من  3الصفحة  

 

الزيادة المفاجئة في أنشطة الجمعية التي تعتمد بشكل كبير على التبرعات من مصادر غير   •

 تقليدية أو مشبوهة. 

ظهور علامات على أن التبرعات تستخدم كغطاء لتحويل الأموال بين حسابات مصرفية في   •

 دول مختلفة دون مبررات واضحة. 

وجود تبرعات كبيرة من شركات أو كيانات حديثة التأسيس بدون سجل أعمال معروف أو   •

 موثوق. 

•  

 : : الاعتماد  •

اعتماد • مجلس  تم  محضر  ي 
ر

ف )  الإدارةها  بتاري    خ  11رقم  ال2024/ 12/ 31(  موافق م 

 ه 1446/ 06/ 30

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الثانية النسخة 

من عمليات غسل الأموال  ةسياسة الوقاي

 وجرائم تمويل الإرهاب 

ية لتحفيظ القران  بالأفلاج الكريم الجمعية الخير



 

 

 (  3( من )   2) الصفحة 

 : ً
 مقدمة  أولا

ي 
تعد سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب أحد الركائز الأساسية الت 

 لنظام مكافحة غسل الأموال السعودي الصادر  
ً
ي مجال الرقابة المالية وفقا

اتخذتها الجمعية ف 

م/  رقم  الملكي  التعديلات 1433/ 5/ 11بتاري    خ    31بالمرسوم  وجميع  التنفيذية  ولائحته  هـ، 

 حقة ليتوافق مع هذه السياسة. اللا 

 

 :
ً

 النطاق ثانيا

تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة على كافة العاملي   ومن لهم علاقات تعاقدية وتطوعية  

ي الجمعية. 
 ف 

 

 :
ً

 طرق الوقاية من عمليات غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب ثالثا

تمويل  وجرائم  الأموال  عمليات غسل  مكافحة  سبيل  ي 
ف  الجمعية  اتخذتها  ي 

الت  الوقائية  طرق 

 الإرهاب: 

ي تتعرض لها الجمعية.  .1
 تحديد وفهم وتقييم لمخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الت 

ي شأن الحد من مخاطر غسل الأموال وتمويل الإرهاب الخاصة  .2
رة ف  اتخاذ قرارات مبر

 بالمنتجات والخدمات. 

ي  .3
تعزيز برامج بناء القدرات والتدريب رفع كفاءة العاملي   بما يتلاءم مع نوعية الأعمال ف 

ي مجال المكافحة. 
 الجمعية ف 

العملاء  .4 على  التعرف  جودة  وتحسي    للمكافحة  المستخدمة  القنوات  كفاءة  رفع 

 وإجراءات العناية الواجبة. 

ي الجمعية.  .5
ي تساعد على رفع جودة وفاعلية الأعمال ف 

 توفب  الأدوات اللازمة الت 

غسل  .6 لمكافحة  الجمعية  ي 
ف  العاملي    لدى  الوعي  مستوى  لرفع  توعوية  برامج  إقامة 

 الأموال وجرائم تمويل الإرهاب. 

اتها للتقليل من استخدام  .7 الاعتماد على القنوات المالية غب  النقدية والاستفادة من ممب  

ي المصروفات. 
 النقد ف 

8.  . ي التبادل المالي
ي ذو الصفة الطبيعية أو الاعتبارية ف 

 التعرف على المستفيد الحقيق 

ي التأكد من  .9
ي مع الجهات ذات العلاقة للمساهمة ف 

ون  ي إيجاد عمليات ربط الكب 
السعي ف 

 هوية الأشخاص والمبالغ المشتبه بها. 



 

 

 (  3( من )   3) الصفحة 

 
 

 :
ً

 المسؤوليات رابعا

إدارة  تحت  يعملون  الذين  العاملي    جميع  وعلى  الجمعية  أنشطة  السياسة ضمن  هذه  تطبق 

السياسة   الأموال وعلى هذه  بمكافحة غسل  المتعلقة  الأنظمة  الجمعية الاطلاع على  اف  واشر

ام بما ورد فيها من أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم الوظيفية. وعلى  والإلمام بها، والالب  

ي ذلك الخصوص وتزويد جميع الإدارات والأقسام بنسخة منها.  الإدارة
 المالية نشر الوعي ف 

امهم بقواعد مكافحة  وتحرص الجمعية حال التعاقد مع متعاوني   على التأكد من إتباعهم والب  

 . غسل الأموال وتمويل الإرهاب

 

 

 
ً

 : الاعتماد : خامسا

اعتماد • مجلس  تم  محضر  ي 
ر

ف )  الإدارةها  بتاري    خ  11رقم  م 2024/ 12/ 31( 

 ه1446/ 06/ 30موافق ال

 

 

 

 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النسخة الثانية 

ية لتحفيظ القران بالأفلاج الكريم الجمعية الخير  



 

 لائحة أدوار ومسؤويات مجلس الإدارة 

 : ً
 مقدمة أولا

ومسؤوليات مجلس أدوار  تحديد  إلى  اللائحة  هذه  الأموال    تهدف  مكافحة غسل  يخص  فيما  الجمعية  إدارة 

يعات المحلية والدولية المعمول بها  ن والتشر  . وجرائم تمويل الإرهاب، وذلك بما يتوافق مع القواني 

 :
ً

 الإدارة مسؤوليات مجلس ثانيا

 وضع سياسة مكافحة غسل الأموال وتمويل الإرهاب:  .1

وطرق الوقاية منها، اعتماد سياسة وإجراءات واضحة ومكتوبة لمكافحة غسل الأموال وجرائم تمويل الإرهاب 

ن المحليةوذلك   . بما يتمشر مع أفضل الممارسات الدولية والقواني 

اف والمراقبة:  .2  الإشر

ات القانونية.   لضمان فعاليتها وتوافقها مع التغيي 
ً
اف على تنفيذ السياسات المعتمدة ومراجعتها دوريا  الاشر

 تحديد المخاطر وتقييمها:  .3

بأنشطة الجمعية، واتخاذ يجب   المرتبطة  تحديد وتقييم المخاطر المتعلقة بغسل الأموال وتمويل الإرهاب 

 . التدابي  اللازمة للحد من تلك المخاطر 

ن مسؤول الامتثال:  .4  تعيي 

ن وجود آليات فعالة لرصد العمليات المالية، وضمان الإبلاغ ضمان   ،  عن أي نشاط مشتبه به وفقا للقواني 

 المراقبة والإبلاغ:  .5

 . ن  ضمان وجود آليات فعالة لرصد العمليات المالية، وضمان الإبلاغ عن أي نشاط مشتبه به وفقا للقواني 

 التدريب والتوعية:  .6

ن حول سياسة مكافحة غسل الأموال وتمويل  ن والمتطوعي  ضمان تقديم دورات تدريبية دورية لجميع العاملي 

 الإرهاب وكيفية التعرف على الأنشطة المشبوهة والابلاغ عنها. 

 التعاون مع الجهات المعنية:  .7

الأموال وتمويل   المعنية لمجال مكافحة غسل  التنظيمية والجهات  السلطات  الجمعية مع  تعاون  التأكد من 

 الإرهاب وتقديم أيم معلومات مطلوبة. 

 

 



 

 المراجعة الداخلية:  .8

تكليف جهة مستقلة أو عضو مراجع داخلىي لإجراء مراجعات داخلية دورية لضمان الامتثال التام للسياسات 

 والإجراءات المتعلقة بغسل الأموال وتمويل الإرهاب. 

 الاعتماد:  -9

اعتماد • مجلس  تم  محضر  ي 
ر

ف )  الإدارةها  بتاري    خ  11رقم  ال2024/ 12/ 31(  موافق  م 

 ه 1446/ 06/ 30

 
 

 
 

 
 



 

 

 

  

 النسخة الثانية 

  
 الدليل الاجرائ 

علتجنب تنبيه   المشتبه به العميل أو المتبر

 
ية لتحفيظ القران  بالأفلاج الكريم الجمعية الخبر



 

 

 

 

 مقدمة  

به هو مجموعة من الخطوات التي يجب   المشتبهالمتبرع  للعميل أو  الدليل الاجرائي لتجنب تنبيه  

في أنشطة غير قانونية  أو المتبرع   اتباعها عند التعامل مع الحالات التي تثير الشك في تورط العميل  

وموظفيها من   ومصالحهاالجمعية  أو مخالفة للقوانين والأنظمة. يهدف هذا الدليل إلى حماية سمعة  

 أي مسؤولية قانونية أو تأديبية قد تنتج عن التعامل غير المهني مع العميل المشتبه به 

 خطوات التعامل العميل المشتبه به:  

الصلة من وجود    و السماح بتحذيره من الأطراف ذاتأبه    المشتبه  المتبرع  /  عدم تحذير العميل .1

  شبهات حول نشاطه

الشكلي   .2 العميل ا  / للعميلالقبول  المتبرع  لمتبرع وعدم رفضها من  تبدو    أو  به كونها  المشتبه 

 طبيعية وغير مشتبه بها  

لتفادي تطبيق التعليمات    او المشورةأو تقديم النصيحة له    المتبرع /تجنب عرض البدائل للعميل .3

 المشتبه به   المتبرع/بشأن العمليات التي يجريها بالعميل

البلاغات عن العملاء او العمليات المشتبه بها المرفوعة لجهات    تالمحافظة على سرية اجراءا .4

  الاختصاص

  عدم كشف المراسلات الرسمية ما بين الجمعية ووحدة التحريات المالية .5

المشتبه به أو الأطراف الخارجية غير مثيرة للشكوك حوله    المتبرع/أن يكون الاتصال بالعميل .6

 كالاستفسار عن طبيعة عملياته وطريقتها وتفاصيل غير مرغوب الإفصاح عنها من قبل العميل 

  المراجعة أو المراقبة أو نحو ذلك عدم اخطار العميل بان معاملته قيد .7

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 : الاعتماد 

اعتماد • مجلس  تم  محضر    
ر
ف )  الإدارةها  بتاري    خ  11رقم  ال2024/ 12/ 31(  موافق م 

 ه 1446/ 06/ 30
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