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 الباب الأول 
 أحكام عامة التعريفات و 

 ( : 1المادة ) 
 يقصد بالكلمات الواردة في هذه اللائحة المعاني الموضحة أمامها ما لم يقتض السياق خلاف ذلك: 

 بمحافظة الأفلاج لتحفيظ القرآن الكريم الجمعية الخيرية  الجمعية 
 بمحافظة الأفلاجلتحفيظ القرآن الكريم للجمعية الخيرية  مجلس الإدارة المجلس
 بمحافظة الأفلاجلتحفيظ القرآن الكريم  الخيرية للجمعية المشترياتلائحة  اللائحة 

 بمحافظة الأفلاجلتحفيظ القرآن الكريم الخيرية  المدير التنفيذي للجمعية  المدير التنفيذي
 بمحافظة الأفلاجلتحفيظ القرآن الكريم الخيرية  ة يللجمع المشترياتإدارة  المشتريات  إدارة

 بمحافظة الأفلاجلتحفيظ القرآن الكريم الخيرية  قسم المحاسبة للجمعية قسم المحاسبة
 بمحافظة الأفلاجلتحفيظ القرآن الكريم  الخيرية للجمعية المحاسب القانوني الخارجي  المراجع

 بمحافظة الأفلاجلتحفيظ القرآن الكريم ة يللجمعية الخير  المشرف المالي المشرف المالي
 

 ( : 2المادة ) 
تسري أحكام هذه اللائحة على كافة عمليات الشراء والتعاقدات والأعمال والخدمات التي تتطلبها  

 .بالجمعية حاجة العمل 
 يةةة ع مالج احتياجاتتعتبر إدارة المشتريات هي الجهة الوحيدة المسئولة عن تنفيذ عمليات الشراء لتوفير و 

. وتعتةةبر الجمعيةةة من أصول ثابتةةة ومسةةتل مات انتةةاج و خةةدمات أخةةرر سةةواء بالشةةراء أو التصةةنيع خةةارج 
الأعمةةال  إتمةةامإلى أن تصةةل الأصةةناف المطلوبةةة إلى الموةةا ن أو إدارة المشتريات مسئولة عن تتبع التنفيةةذ  
 المتعاقد عليها طبقاً للشروط المتفق عليها. 
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 ( : 3المادة ) 
والةةذين يتميةة ون بالقةةدرة  الجمعيةةة المشةةتريات سةةجلًا  اةةاء المةةوردين لتيصةةناف الةةتي  تاجهةةا  ة ر تعةةد إدا

 والكفاية والسمعة الطيبة ، ويجب عليها  ديث هذا السجل سنوياً. 
 ( : 4المادة ) 

لا يجو   ي حال من الأحوال تج ئة المشةةتريات أو الأعمةةال أو الخةةدمات بيةةرر تييةةير طريقةةة الشةةراء أو 
 قد لأداء الأعمال أو الخدمات. اع الت

 ( : 5المادة ) 
وبمراعةةاة حةةدود التوةة ين المناسةةبة والاعتمةةادات  الجمعيةةة يكون شراء المستل مات بقصد الوفاء بمتطلبات 

 الموصصة لذلك بالموا نة التوطيطية . 
 إدارة لىو ويكون شراء السلع في حدود اعتمادات الموا نةةة بمعرفةةة مةةدراء الشةةركات الموتلفةةة وعلةةى أن تتةة 

 المشتريات اجراءات الشراء والتعاقد. 
 ( : 6المادة ) 

يتعين على جميع العاملين في مجال الشراء الإلمام  حكام هذه اللائحة ولا يمكن أن يكون عدم الإلمام بها 
 مقبولا لموالفتها.  مبررا

 ( : 7المادة ) 
 ل القواعد الأساسية التالية: اموتنفيذ ما  تاجه من مشروعات وأع الجمعية يراعى في تأمين مشتريات 

 

 لجميع الأفراد والمؤسسات الراغبين في التعامل معها ممن تتوافر فيهم الشروط •
 التي تؤهلهم لهذا التعامل فرص متساوية ويعاملون على قدم المساواة.  
تةةوفير معلومةةات كاملةةة وموحةةدة عةةن العمةةل المطلةةوب للمتنافسةةين بمةةا يمكةةنهم مةةن ا صةةول علةةى هةةذه  •

 مات في وقت واحد ويحدد ميعاد واحد لتقديم العرور. و لالمع 
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في سةةةةبيل تأمةةةةين مشةةةةتريارا وتنفيةةةةذ مشةةةةروعارا ومةةةةا  تاجةةةةه مةةةةن أعمةةةةال مةةةةع الأفةةةةراد  الجمعيةةةةة تتعامةةةةل  •

 والمؤسسات المرخص لهم بممارسة العمل الذي تقع في نطاقه الأعمال أو المشتريات اللا مة. 
  سعار عادلة لا ت يد عن الأسعار السائدة.  ليجب أن يتم الشراء أو تأمين الأعما •
 والمواصفات الموضوعية. لا يجو  قبول العرور والتعاقد بموجبها إلا طبقاً للشروط  •
أن تفسح المجال في تعاملها لأكبر عدد ممكن من المؤهلين العاملين في النشةةاط الةةذي يجةةرر   الجمعية على   •

 مؤسسات معينة .  وأالتعامل فيه بحيث لا يقتصر تعاملها مع أشواص 
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 الباب الثاني 
 طرق الشراء 

 

 ( : 8المادة ) 
 :  الآتية من الممكن الشراء بإحدر الطرق 

 : الأمر المباشر  1/ 8
 : الممارسة  2/ 8
 : المناقصة المحدودة  3/ 8
 : المناقصة العامة  3/ 8

 ( : 9المادة ) 
 الشراء بالأمر المباشر : 

اتمةةام عمليةةة الشةةراء بالاتصةةال المباشةةر بالمةةورد والتفةةاور والتعاقةةد معةةه  المقصةةود بالشةةراء بالأمةةر المباشةةر
 بدون حاجة إلى إجراء اتصالات مع غيره من الموردين وتتبع هذه الطريقة في ا الات الآتية : 

 : وجود الأصناف المراد شراؤها لدر شركة واحدة محتكرة لها.  1/ 9
 مي ووحيد. و ك: عندما تكون الأصناف المطلوبة من مصدر ح 2/ 9
 : عندما تكون قيمة المشتريات بسيطة لا تتحمل المناقصة المحدودة أو الممارسة.  3/ 9
 : الأصناف والمهمات المستحدثة لتجربتها واختبارها.  4/ 9
: شراء الأصناف التي تفرضها ا اجة الملحة على أن يقتصر الشراء على أقل قدر تتطلبةةه ا اجةةة   5/ 9

 ء بالطرق الأخرر . ار حتى تستوفي إجراءات الش
 
 
 



 

5 

 

 ( : 10المادة ) 
 الشراء بالممارسة : 

المقصود بالشراء بالممارسة اتمام عملية الشراء بعد التفاور مع مجموعة من الموردين وتتبع هذه الطريقةةة 
 في ا الات الآتية : 

 يةةةوننفو : الأصةةةناف أو الأعمةةةال الةةةتي تتميةةة  بناحيةةةة فنيةةةة لا يسةةةتطيع توفيرهةةةا إلا اخصةةةائيون  1/ 10
 معينون. 

: الأصناف التي سبق طرحها في مناقصة عامة ولكن جميع الأسعار المقدمة وجدت غير مقبولةةة،   2/ 10
 ولا يسمح الوقت بطرحها في مناقصة عامة أخرر. 

 : الأصناف التي تقتضي طبيعتها أن يكون شراؤها من أماكن انتاجها.  3/ 10
 اسب قيمتها التقديرية مع تكاليف إجراء المناقصة. نت: الأصناف والمقاولات والخدمات التي لا ت  4/ 10
تقضةةي بعةةدم طرحهةةا في مناقصةةة  الجمعيةةة ن مصةةلحة أ: الأصناف التي يةةرر المةةدير العةةام للشةةركة    5/ 10

، التنفيةةذيوفي حالة توافر أي من ا الات السةةابقة تشةةكل لجنةةة للقيةةام بالممارسةةة بقةةرار مةةن المةةدير عامة. 
ن تضةةم العناصةةر الةةتي تتناسةةب وخةةائفهم وخةةبررم مةةع طبيعةةة الأصةةناف أ ة نةة ويراعةةى في تشةةكيل هةةذه اللج

سةةس المفاضةةلة بيةةنهم أالمةةوردين المشةةتركين بالممارسةةة و  المشتراه وأهميتها، وتعد اللجنة محضراً يوضح أااء
م المحضر بالمسةةتندات الدالةةة علةةى مةةا جةةاء بةةه، لتكةةون  ةةت تصةةرف جهةةة ثم ما توصى به، ويجب أن يدع  

 العام للشركة. لا تعد نهائية إلا بعد اعتمادها من المدير  بالاختيارويلاحظ ان التوصية .  ة المراجع 
 ( : 11المادة ) 

 الشراء بالمناقصة المحدودة : 
فيهةةا علةةى عةةدد محةةدود مةةن المةةوردين   الاشةةترا المناقصة المحدودة هي إحةةدر صةةور المناقصةةة الةةتي يقتصةةر  

ن يراعةةةى في هةةةذا الاختيةةةار الكفايةةةة الماليةةةة والسةةةمعة أ( علةةةى  )كالمقيةةةدين بسةةةجل المةةةوردين أو بعضةةةهم
وتسرر على هذا النوع مةةن المناقصةةة جميةةع القواعةةد والإجةةراءات المنظمةةة للمناقصةةة العامةةة فيمةةا ا سنة. 

 في المناقصةةة المحةةدودة ويسةةلم باليةةد للاشةةترا عدا شرط الإعلان في الصحف، حيث يةةتم دعةةوة المةةوردين 
 . أو الكترونياً 
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 ( : 12دة ) االم
 الشراء بالمناقصة العامة : 

المناقصةةة العامةةة كطريقةةة مةةن طةةرق الشةةراء هةةي ا مجموعةةة الإجةةراءات الةةتي رةةدف إلى توجيةةه الةةدعوة إلى 
عامةةة المةةوردين المحتملةةين لكةةي يشةةتركوا في الصةةفقة موضةةوع المناقصةةة وذلةةك لتةةوفير عنصةةر التنةةافس فيمةةا 

 . سعار ا لأوصول إلى أفضل الشروط وابينهم، بقصد ال
 وتتمثل الإجراءات التي يجب اتباعها في حالة الشراء بالمناقصة العامة فيما يلي : 

 -اللجان الآتية :  للجمعية  التنفيذي: يشكل المدير  1/ 12
 لجنة إعداد شروط المناقصة وشروط طرحها.  .1
 لجنة فتح المظاريف وتفريغ العرور.  .2
 لجنة البت في العطاءات المقدمة. .3

لن عن المناقصة في جريدة يومية على الأقل ، ويجو  تكرار الإعلان ، ويجب أن يكون آخةةر ع ي:    2/ 12
 هذه الإعلانات قبل آخر موعد لتقديم العطاءات بمدة لا تقل عن أسبوع. 

: تقيد العطاءات عند ورودها في سجل خاص و فظ في صةةندوق خةةاص  تمةةه بالشةةمع الأ ةةر   3/ 12
صة ، ويسلم في الموعد المحدد إلى اللجنة الموتصة بفتح المظاريف وتقةةوم قااللجنة التي أعدت شروط المن

اللجنةةة الموتصةةة بتفريةةغ العطةةاءات تفرييةةاً دقيقةةاً علةةى ان تبةةدر اللجنةةة كتابةةة تعليقارةةا علةةى مةةا جةةاء في 
 العطاءات من بيانات. 

قيمةةة العةةرر  نمةة  %1: ينص في شروط المناقصةةة علةةى ضةةرورة تقةةديم تأمةةين ابتةةدائي لا يقةةل عةةن   4/ 12
يةةدفع مقةةدماً نقةةداً ، أو بشةةيك مقبةةول الةةدفع أو  طةةاب ضةةمان مةةن أحةةد المصةةارف المعتمةةدة ، علةةى أن 

كما ينص في الشروط على اليرامة الةةتي تفةةرر نتيجةةة   -  %5يرفع من يرسو عليه عطاء هذا التأمين إلى  
 للتأخير في التسليم ، علاوة على الشرط الج ائي. 

نة توصيارا يفضةةل صةةاحب العطةةاء الأقةةل مةةع مراعةةاة مواعيةةد التنفيةةذ ودرجةةة جل: عندما تقدم ال  5/ 12
 أو من يفوضه في ذلك.  للجمعية  التنفيذيالجودة والشروط الأخرر، ويصدر القرار النهائي من المدير 

: إذا تساوت الأسعار بين أثنين أو أكثر ، يفضل انسب عطةةاء مةةن ناحيةةة الاعتبةةارات الموضةةحة   6/ 12
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، وإذا اتفق عطاءان أو أكثر من جميع النواحي يجو  تج ئة الطلب إذا كانت طبيعةةة   5/ 12م  قر في البند  
الأصناف تسمح بذلك ، كما يجو  ممارسة صاحبي العطاءين المتساويين وفي ا الات التي لا تسمح فيها 

 . الموردين نيار في الشراء من أي م بالتج ئة للمدير العام للشركة أو من ينيبه الخطبيعة الأصناف 
: لا يجو  لمقةةدم العطةةاء إجةةراء أي تعةةديل في عطائةةه بعةةد فةةتح المظةةاريف ولكةةن يجةةو  لةةه أن يجةةري   7/ 12

 التعديل في عطائه إذا قدم التعديل في المواعيد وبالطرق المحددة للعطاء الأصلي. 
 ا في عطائه. هر التي يكون قد ذك  فظاته ويجو  مفاوضة صاحب العطاء الأقل لكي يتنا ل عن كل أو بعض 

 : يجو  للجنة البت في اقتراح إلياء المناقصة في الأحوال الآتية :  8/ 12
 

إذا قدم عطاء وحيد ويعتبر في حكم العطاء الوحيد العطاء الواحد الذي يبقى بعد استبعاد غير المستوفى  •
 . المتقدمة من العطاءات 

 ول عن هذه التحفظات.   نإذا اقترنت العطاءات كلها بتحفظات ولم يقبل مقدموها ال •
 إذا كانت قيمة أقل عطاء ت يد كثيراً عن القيمة السوقية التي تقدرها اللجنة .  •
تقتضي الالياء، وفي جميع ا الات يجب على اللجنة ذكر الأسباب  الجمعية ن مصلحة أإذا رأت اللجنة  •

 التي استندت إليها في الإلياء. 
إذا كانةةت حاجةةة العمةةل لا تسةةمح  بقبوله  ين توصأالبت  ة ن: وفي حالة العطاء الوحيد يجو  للج  9/ 12

 بإعادة المناقصة من جديد ، أو إذا كانت قيمته مناسبة. 
: تعتبر محاضر لجنة البت سرية إلى أن يتوذ رأي نهائي في العطاء ويجب ان تثبت في   10/ 12
 كل جانب.   المعارضة والأسباب التي يستند إليها والآراء، ة المؤيد الآراءهذه المحاضر 

: يخطةةةر المةةةورد الةةةذي   اختيةةةاره في خةةةلال اسةةةبوع علةةةى الأكثةةةر مةةةن  ريةةة  الاعتمةةةاد النهةةةائي  11/ 12
مةةن  4/ 12إيداع باقي قيمة التةةأمين المنصةةوص عليةةه في الفقةةرة   لنتيجة المناقصة ويطلب إليه في الأخطار

 ور لتوقيع العقد. ضهذه المادة في خلال سبعة أيام من  ري  اليوم الثاني للإخطار ثم ا 
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 ( : 13المادة ) 
يجب على صاحب العطاء المقبول أن يودع في فترة لا تتجاو  سبعة أيام من اليةةوم التةةالي لإخطةةاره بقبةةول 

 %10عطائةةه في حالةةة المناقصةةات وفي فةةترة لا تتجةةاو  ثلاثةةة أيام في ا ةةالات الأخةةرر تأمينةةاً نهائيةةاً قةةدره 
رسى عليه أو أن يكمل التأمين الابتدائي إلى مةةا يسةةاوي قيمةةة التةةأمين   يعلى الأقل من قيمة العطاء الذ

 النهائي وذلك لضمان تنفيذ العقد. 
ويجةةو  التجةةاو  عةةن تقةةديم التةةأمين النهةةائي إذا   التوريةةد خةةلال المهلةةة المحةةددة لتقةةديم التةةأمين كمةةا يجةةو  

ولا يلةة م  منةةه لتيسةةباب الةةتي يقةةدرها.  ءالإعفةةا فةةيض نسةةبة التةةأمين أو  للجمعيةةة   التنفيةةذيبموافقة المةةدير  
تقةةديم الضةةمان النهةةائي في حةةالات التعاقةةد علةةى الأعمةةال الاستشةةارية أو الشةةراء المباشةةر وشةةراء قطةةع 

يجو   فيض الضةةمان النهةةائي في عقةةود التشةةييل والصةةيانة تةةدريجياً حسةةب تنفيةةذ الأعمةةال شةةريطة الييار. 
تكون الضمانات في شكل خطاب ضةةمان بنكةةي صةةادر عةةن . ة الا يقل عن الضمان لبقية الأعمال المتبقي

كمةةا يجةةو  أن يكةةون في شةةكل شةةيك مصةةدق مةةن البنةةك   المملكة العربية السعودية أحد البنو  العاملة في  
 المسحوب عليه. 

 ( : 14المادة ) 
 بالتأمين النهائي  كمله حتى ينتهي تنفيذ العقد بصفة نهائية.  الاحتفاظيتم 

 ( : 15المادة ) 
 أو من ينيبه تمديد مدة العقد إذا كان التأخير ناتجاً عن:  للجمعية  التنفيذيدير مليكون ل

تكليةةف المتعاقةةد  عمةةال جديةةدة إذا كةةان الأمةةر قةةد صةةدر بهةةا في وقةةت لا يسةةمح  دائهةةا في باقةةي المةةدة  .1
 المتفق عليها في العقد. 

 فيها.  دبإيقاف الأعمال لأسباب لا دخل للمتعاق التنفيذيأمر صادر من المدير  .2
3.  

 ( : 16المادة ) 
من قيمةةة مةةا تأخةةر فيةةه  %1في عقود التوريد إذا تأخر المتعهد في تنفيذ الت اماته يل م بدفع تعويض بواقع 

 من قيمة العقد.  %5أيام ( بحيث لا ي يد التعويض على  7عن كل أسبوع ) 
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 ( : 17المادة ) 
من قيمة  %1ت اماته يل م بدفع تعويض بواقع لافي عقود الأعمال الاستشارية إذا تأخر المتعاقد في تنفيذ  

 من قيمة العقد.  %10يوماً بحيث لا ي يد التعويض على  30ما تأخر فيه عن كل شهر 
 ( : 18المادة ) 

في عقةةود التشةةييل أو الصةةيانة إذا قصةةر المتعاقةةد في تنفيةةذ الت اماتةةه يلةة م بةةدفع تعةةويض دوري يقةةدر في 
 من قيمة العقد.  %10عند نهاية التنفيذ على  ضيالعقد بحيث لا يجو  أن ي يد التعو 

 ( : 19المادة ) 
في عقةةود الأشةةيال العامةةة إذا تأخةةر المقةةاول عةةن إتمةةام العمةةل وتسةةليمه كةةاملًا في المواعيةةد المحةةددة ولم تةةر 

داعياً لسحب العمل منه يل م بدفع تعويض عن المدة التي يتأخر فيها إكمال العمل بعد الميعةةاد   الجمعية 
للتسليم ،  تسب على أساس متوسط التكلفة اليومية للمشروع وذلةةك بقسةةمة قيمةةة العقةةد علةةى   المحدد

 مدته ) بعدد الأيام ( وفقاً لما يلي : 
 

 %5تعويض بواقع ربع متوسط التكلفة اليومية عن كل يوم تأخير من مدة الخمسةةة عشةةر يومةةاً الأولى أو  •
 من مدة العقد. 

خير بواقع نصف متوسط التكلفة اليومية عن كل يوم تأخير من مدة أتتعويض عن الج ء الثاني من مدة ال •
مةةن  %10من مدة العقد حتى تبلةةغ مةةدة التةةأخير ثلاثةةين يومةةا أو نسةةبة  %5الخمسة عشر يوماً التالية أو 

 مدة العقد أيهما أكثر. 
الثالةةث مةةن مةةدة التةةأخير بقةةدر كامةةل متوسةةط التكلفةةة اليوميةةة عةةن كةةل يةةوم تأخةةير  لي   تعويض عةةن الجةة ء •

 من مدة العقد.  %10لمدة الثلاثين يوماً أو ما ي يد عن 
أن الجةة ء  الجمعيةةة مةةن قيمةةة العقةةد علةةى أنةةه إذا رأت  %20ولا يجةةو  أن يتجةةاو  مجمةةوع التعةةويض نسةةبة 
جةةه الأكمةةل في الميعةةاد المحةةدد لانتهائةةه، ولا يسةةبب ارتباكةةاً في المتةةأخر لا يمنةةع الانتفةةاع بالعمةةل علةةى الو 

استعمال أي منفعة أخرر، ولا يؤثر تأثيراً سيئاً على ما   من العمل نفسةةه فةةلا يتجةةاو  مجمةةوع التعةةويض 
 من قيمة الأعمال المتأخرة.  %15نسبة 
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 ( : 20المادة ) 
بعةةد تقةةدير قيمتهةةا بمعرفةةة  الجمعيةةة عةةن حاجةةة    يجو  بعد موافقة مجلس الإدارة بيةةع مةةا ي يةةد مةةن المنقةةولات

لجنةةة مةةن ثلاثةةة مةةن المةةوخفين علةةى الأقةةل تسترشةةد في ذلةةك  سةةعار السةةوق علةةى ألا يقةةل  ةةن البيةةع عةةن 
 تقدير اللجنة المذكورة.، 

 المشترر خاصة.  لاستعمالإذا كانت الأصناف المشتراه شراء أصناف مما تبيعة  الجمعية ويجو  لموخفي 
 : ( 21المادة ) 

 التنفيةةذيإذا نشةةأت حاجةةة تةةدعو للاسةةتثناء مةةن بعةةض الأحكةةام الةةواردة في هةةذه اللائحةةة يعةةرر المةةدير 
 الأمر على مجلس الإدارة لكي يقر ما يراه مناسباً.  للجمعية 
 ( : 22المادة ) 
أن تةةدفع للمتعاقةةد معهةةا بعةةد توقيةةع العقةةد دفعةةة مقدمةةه بحسةةب بنةةود العقةةد وذلةةك مقابةةل   للجمعيةةة   يجو 

طاب ضمان بنكي مساوي لمبلغ الدفعة وساري المعقول علةةي أن  فةةض قيمةةة خطةةاب الضةةمان تقديم خ
مبلةةغ الدفعةةة علةةى أقسةةاط  صةةم مةةن  الجمعيةةة مةةن أعمةةال. كمةةا تسةةترد  اعتمةةاده يةةتم إزةةا ه و  مقابةةل مةةا

 الدفعات المستحقة للمتعاقد. 
 لعمل وبحيث لا تتجاو  وتدفع باقي استحقاقات المتعاقد تدريجياً على عدد الأقساط حسب تقدم ا

عنةةد اتمةةام  لتةةؤدي  مةةن عمةةل ويجةةب أن يؤجةةل دفةةع نسةةبة مةةن القيمةةة   قيمة المدفوع إلى المتعاقد قيمة ما
توريةةد المشةةتريات أو تسةةليم الأعمةةال تسةةليماً نهائيةةاً ويوضةةح كةةل عقةةد يةةبرم مواعيةةد وطريقةةة أداء تلةةك 

 الدفعات للمتعاقد. 
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 الباب الثالث 

 يذية للشراء وتنفيذ الأعمالالإجراءات التنف 
 

 (: 23المادة ) 
قبل طرح مناقصة توريد الأصناف ومقاولات الأعمال أو غير ذلك مما ترغب في شةةرائه أن   الجمعية على  

تضع مواصفات تفصيلية وافية له على ان تراعى مةةالم تقةةتض الضةةرورة بالنسةةبة لتيجهةة ة العلميةةة الدقيقةةة 
و الةةرقم الةةوارد في قةةوائم المنتجةةين )كتالوجةةات( أو ذكةةر علامةةات تجنةةب الإشةةارة إلى النةةوع أو الوصةةف أ

 )ماركة معينة أو وضع مواصفات مما تنطبق على ماركات معينة (. 
 ( : 24المادة ) 

يجةةو  أن تتضةةمن المواصةةفات والشةةروط المتعلقةةة بالشةةراء نصةةا يقتضةةى بتج ئةةة العةةرور مةةتى كانةةت هةةذه 
 التوريد طبقاً لعينة  ددها أو يقدمها صاحب العرر.  ويجو  أن يكون الجمعية التج ئة  قق مصلحة 

 ( : 25المادة ) 
يحدد في الإعلان أو الأخطار عن المنافسة  مةةان ومكةةان معينةةان لتقةةديم العةةرور وفةةتح مظاريفهةةا وميعةةاد 

 البت في العرور، ويجو  أن يكون ميعاد فتح المظاريف هو اخر ميعاد لتقديم العرور. 
 

 ( : 26المادة ) 
العرور بالبريد المسةةجل أو مناولةةة إلى الجهةةة الةةتي يحةةددها الإعةةلان وذلةةك في مقابةةل إيصةةال يثبةةت تقدم  

فيه  ري  وساعة التقديم ، ويكون تقةةديم العةةرور علةةى النمةةوذج المعةةد لةةذلك الةةذي يتسةةلمه مقدمةةه مةةن 
 مقابل أداء قيمته وفي مظروف يختم بالشمع.  الجمعية 
 ( : 27المادة ) 

 بعد فتح أي مظروف من المظاريف المنافسة.  الجمعية  تقدم أو تصل إلى لا تقبل العرور التي
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 ( : 28المادة ) 
 يجب أن يراعى في العرر ما يلي: 

أن تكتب أسعاره بالمداد بالريال اليمني رقماً وكتابة إلا إذا أجا ت الشروط والمواصفات المعلنة أن يقدم  •
 سعر العرر بعملة أخرر. 

فةةان كةةان مقةةدماً مةةن شةةركة أو هيئةةة تعةةين أن يكةةون موقعةةاً ممةةن يملةةك   –  يجب أن يوقع العرر من مقدمةةه  •
 أو الهيئة نظاماً.  الجمعية تمثيل 

لا يجو  الكشط أو المحو في قائمة الأسعار وكل كشةةط أو محةةو أو شةةطب أو  شةةير في الأسةةعار أو غيرهةةا  •
 من الشروط يجب إعادة كتابته رقماً وكتابة وتوقيعه. 

لاسعار المقدم إليها سةةواء مةةن ناحيةةة مفردارةةا أو مجموعهةةا وإجةةراء التصةةحيحات مراجعة جدول ا  للجمعية  •
المادية اللا مة في العرر وإذا وجد اختلاف بين السعر المبين بالكتابة والسعر المبين بالأرقام كانةةت العةةبرة 

 وحدة. بالسعر الموضح كتابة وإذا وجد اختلاف بين سعر الوحدة وسعر مجموعها كانت العبرة بسعر ال
تكون الفئات الواردة بقائمة الأسعار شاملة وميطية لجميع ما يتحمله المقةةاول أو المتعهةةد مةةن المصةةاريف  •

 والالت امات أياً كان نوعها بالنسبة لكل بند من البنود. 
 لا يلتفت إلى العرر الذي يكون مبنياً على  فيض نسبة مئوية أو قدر معين من أقل العرور.  •

 ( : 29المادة ) 
ب على مقدم العةةرر في مقةةاولات الأعمةةال والصةةيانة والتشةةييل أن يتحةةرر بنفسةةه قبةةل تقةةديم عرضةةه يج

طبيعةةة العمةةل والظةةروف المحليةةة وأن يحصةةل علةةى كافةةة البيةةانات الكافيةةة عةةن كةةل الأمةةور الةةتي يمكةةن  يةةة  
نهةةا مةةن تقةةديم كةةل مةةا يطلةةب م  الجمعيةةة كيفيةةة أن تةةوثر علةةى فئةةات عرضةةه ومةةاطر الت اماتةةه ويجةةب علةةى 

 بيانات في هذا الشأن تكون متوافره لديها قبل ميعاد تقديم العرر. 
 ( : 30المادة ) 

يبقى العرر سارياً وغير جائ  الرجوع فيه إلى التةاري  المحةدد للبةت في العةرور وللشةركة أن تطلةب مةن مقةدم 
مصةةةادرة  وإذا سةةةحب مقةةةدم العةةةرر عرضةةةه قبةةةل البةةةت في العةةةرر حةةةق للشةةةركةالعةةةرر تمديةةةد مةةةدة سةةةريانة.

 الضمان الابتدائي المقدم منه بدون إنذار أو ا اذ أية إجراءات.
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 ( : 31المادة ) 
قراراً بتشكيل لجنة فتح المظاريف ولجنة فحص العرور علةةى أن يراعةةى  للجمعية   التنفيذييصدر المدير  

 تعيين عضو احتياطي في كل لجنة يحل محل من يتييب من الأعضاء الموتارين لأشواصهم. 
 ( : 32ة ) الماد

على لجنة فتح المظاريف عند مباشرة عملهةةا التأكةةد مةةن سةةلامة المظةةاريف المحتويةةة علةةى العةةرور وإثبةةات 
ذلك في محضرها وذكر عدد ما قدم منها في ذلك المحضةةر وإعطةةاء كةةل عةةرر رقمةةاً متسلسةةلًا علةةى هيئةةة  

عضةةائها اسةةم مقةةدم كسةةر اعتيةةادي بسةةطه رقةةم العةةرر ومقامةةه عةةددها وأن يقةةرأ رئةةيس اللجنةةة أو أحةةد أ
العةةرر وجملةةة سةةعره علةةى ا اضةةرين مةةن أصةةحاب العةةرور أو مةةن يمةةثلهم ، وعلةةى رئةةيس اللجنةةة وكةةل 

 أعضائها التوقيع على أوراق العرور والمحضر الذي تدون فيه إجراءارا. 
 ( : 33المادة ) 

أو خطةةةابات التوقيةةةع علةةةى العينةةةات والكتالوجةةةات الةةةتي تقةةةدم مةةةع العةةةرور  المظةةةاريفعلةةةى لجنةةةة فةةةتح 
 الضمان التي تقدم أثناء جلسة فتح المظاريف و رير كشف بكل منها أو إدراجها في المحضر. 

 ( : 34المادة ) 
يجب أن يكون فتح المظاريف في الساعة واليوم المحددين لذلك فإذا كان ميعةةاد فةةتح المظةةاريف هةةو آخةةر 

رد إليهةةا في صةةباح اليةةوم المحةةدد لفةةتح ميعةةاد لتقةةديم العةةرور فيجةةب ان يراعةةي تسةةليم البريةةد اليةةومي الةةوا
 المظاريف وعلى اللجنة أن تتم عملها في نفس اليوم. 

 ( : 35المادة ) 
تسلم العرور ومحضر لجنة فتح المظاريف والعينات إلى الجهات الموتصة لتحليل العينات إن لةة م الأمةةر 

يتم ذلك في أسرع وقت  تمهيداً لعرضها على اللجنة الموتصة بفحص العرور لإكمال شئونها ويجب أن
ممكن بحيث تتمكن لجنة فحص العرور من التوصية بما تراه وعرضها على صاحب الصةةلاحية في البةةت 

 قبل الميعاد المحدد لذلك. 
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 ( : 36المادة ) 

يجةةب علةةى لجنةةة فحةةص العةةرور أن تسترشةةد في توصةةيارا بالأ ةةان الأخةةيرة السةةابق التعامةةل بهةةا محليةةاً أو 
 ق. خارجياً وأسعار السو 

 ( : 37المادة ) 
يجب أن تدون مناقشات أعضاء لجنةةة فحةةص العةةرور في محضةةر يوقعةةه رئيسةةها وأعضةةاؤها ليعةةرر علةةى 

 صاحب الصلاحية في البت. 
 ( : 38المادة ) 

  لا يجو  قبول العرر الوحيد إلا إذا أقره المدير العام للشركة بشرط أن يكون سعره مقبولًا وأن تكون
 ادة طرح العملية في منافسة أخرر. حاجة العمل لا تسمح بإع

 ( : 39المادة ) 
إلى أصحاب العرور غةةير المقبولةةة فةةوراً بعةةد البةةت في العةةرور دون حاجةةة إلى   الابتدائية ترد الضمانات  

 طلب يقدم من أصحابها. 
 ( : 40المادة ) 

لتةةالي يجب على صاحب العرر المقبةةول أن يةةودع في مةةدة لا تتجةةاو  يسةةة عشةةر يومةةاً مةةن  ريةة  اليةةوم ا
 ( من هذه اللائحة. 13لإخطاره  طاب مسجل بقبول عرضه الضمان المنصوص عليه في المادة )

 ( : 41المادة ) 
لا يحصةةةل الضةةةمان النهةةةائي إذا قةةةام صةةةاحب العةةةرر المقبةةةول بتوريةةةد جميةةةع الأصةةةناف الةةةتي رسةةةى عليةةةه 

م بتوريةةد جةة ء منهةةا وقبةةل هةةذا الجةة ء توريدها و  قبوله نهائياً في المدة المحددة لإيداع التأمين النهائي أو قا
وكان  نه يكفي لتيطية قيمة الضةةمان علةةى ألا يصةةرف مةةن هةةذا الةةثمن مةةا ييطةةي قيمةةة الضةةمان إلا عنةةد 

 قيام المتعهد بتنفيذ جميع الت اماته. 
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 ( : 42المادة ) 

أن يمنحةةه  ة الجمعيةة إذا لم يقم صاحب العرر المقبول بتقديم الضمان النهائي في الميعاد ، جةةا  لمةةدير عةةام 
مهلة إضافية لا تتجاو  عشرة أيام فإذا لم يقدمه خلال الميعاد أو المهلة كان للشركة الخيةةار بةةين مصةةادرة 

 الضمان المؤقت أو تنفيذ ما رسا على صاحب العرر على حسابه وترجع عليه بالتعويضات. 
 ( : 43المادة ) 

ب الاحتفةةاظ بالضةةمان النهةةائي إلى أن ( مةةن هةةذه اللائحةةة يجةة 13مع عدم الإخلال بما تقضي به المةةادة )
 يتم تنفيذ الت امات المقاول أو المتعهد. 

 ( : 44المادة ) 
يجةةب علةةى المقةةاول أن يقةةوم بتنفيةةذ الت اماتةةه في خةةلال المةةدة المحةةددة بمةةا في ذلةةك الةة يادة المشةةار إليهةةا في 

يسةةمح للمقةةاول أو المتعهةةد  بالتكليةةف بهةةا قةةد صةةدر في ميعةةاد لا ( مةةا لم يكةةن الأمةةر الصةةادر42المةةادة )
 بالتنفيذ في خلال تلك المدة ، وفي هذه ا الة تضاف المدة المناسبة للمدة المحددة للتنفيذ لإتمامه. 

 ( : 45المادة ) 
 10.000يكتفةةى بالتعاقةةد عةةن طريةةق المكاتبةةات المتبادلةةة بةةدلا مةةن  ريةةر عقةةد إذا كانةةت قيمةةة الالتةة ام 

والمقةةاول أو المتعهةةد  الجمعيةةة الالت ام عن هذا المبلغ فيحرر عقةةد بةةين إذا  ادت قيمة  فأقل.   سعوديريال  
فةةور إخطةةاره بالترسةةيه وتقةةديم الضةةمان المطلةةوب علةةى أن يكةةون العقةةد مةةن نسةةوتين علةةى الأقةةل و ةةتفظ 

 بنسوة وتسلم نسوة إلى المتعاقد معه.  الجمعية 
 ( : 46المادة ) 

كتابةةة ومةةع ذلةةك يبقةةى   الجمعيةةة جةة ء منةةه بةةدون موافقةةة لا يجو  للمقاول أو المتعهد التنةةا ل عةةن العقةةد أو 
 المتعهد أو المقاول مسئولًا بطريق التضامن مع المتنا ل إليه أو المقاول من الباطن عن تنفيذ العقد. 
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 ( : 47المادة ) 
والمتعاقد معه تنفيذ العقد وفقاً لشروطه ، فةةإذا لم يقةةم المتعاقةةد بةةذلك جةةا  لهةةا   الجمعية يجب على كل من  

أن  ة جمعيةة يسةةة عشةةر يومةةاً دون تصةةحيح الأوضةةاع فلل انقضةةتذلةةك إنةةذاره  طةةاب مسةةجل وإذا   بعد
 تنفذ العقد على حسابه أو أن تفس  العقد مع الرجوع عليه في ا التين بالتعويض. 

عةةن تنفيةةذ الت امارةةا جةةا  للمتعاقةةد معهةةا الرجةةوع عليهةةا بالتعويضةةات بعةةد إخطارهةةا  الجمعيةةة وإذا  لفةةت 
ل بتصحيح الأوضاع خلال يسة عشر يوماً ولا يجو  للمتعاقةةد أن يمتنةةع عةةن تنفيةةذ العقةةد  طاب مسج

 استناداً إلى  لفها عن تنفيذ الت امارا. 
 ( : 48المادة ) 

يضمن المقاول ما يحدث من رةةدم كلةةي أو ج ئةةي لمةةا أنشةةأه خةةلال عشةةر سةةنوات مةةن  ريةة  تسةةليمه إياه 
عيب في التنفيذ ما لم يكن المتعاقةةدان قةةد اتفقةةا علةةى بقةةاء المنشةة ت  متى كان ذلك ناشئا عن  الجمعية إلى  

 لمدة أقل من عشر سنوات. 
 ( : 49المادة ) 

 الجمعيةةة   يكون المقاول مسئولًا عن مراجعة التصميمات الهندسية والفنية بكامةةل تفاصةةيلها وعليةةه إخطةةار
 يمات. بالأخطاء الفنية المؤثرة على سلامة المنش ت التي يكتشفها في التصم

 ( : 50المادة ) 
 في حالة سحب العمل من المتعاقد معها :  للجمعية 

أن تنفذ علةةى حسةةابه  يةةة طريقةةة مةةن طةةرق تأمةةين حاجتهةةا ولةةو كةةان ذلةةك عةةن طريةةق التكليةةف والاتفةةاق  •
 المباشر . 

أن تمنعةةه مةةن اسةةترداد الأدوات والمعةةدات والمةةواد الموجةةودة في موقةةع العمةةل وأن تسةةتعمل ذلةةك في اتمةةام  •
عمل بعد أن يحرر محضر يثبت فيه حالة الإنشاءات عنةةد السةةحب ومةةا يوجةةد بموقةةع العمةةل مةةن أدوات ال

لم يحضةةر اعتةةبر  لديةةه بشةةأنه ، فةةأن ومعةةدات ومةةواد علةةى أن يخطةةر المقةةاول بميعةةاد  ريةةر المحضةةر ليبةةدي مةةا
 المحضر حجة عليه. 
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 الباب الرابع 

 المشتريات الخارجية 
 ( : 51المادة ) 
لشراء الخارجي على الأصناف والمستل مات التي ليس لها مثيل في السةةوق المحلةةي والةةتي لا يمكةةن يقتصر ا

 توفيرها محلياً أو التي يؤدي شرائها من الخارج إلى ا صول على شروط توريد أفضل. 
 ( : 52المادة ) 

و  أو يةةتم دفةةع قيمةةة المشةةتريات الةةواردة مةةن الخةةارج عةةن طريةةق فةةتح اعتمةةاد مسةةتندي لةةدر أحةةد البنةة 
بالتحويةةل المباشةةر للقيمةةة المسةةتحقة بعةةد اسةةتلام المشةةتريات وفحصةةها وذلةةك مةةع مراعةةاة تطبيةةق القةةوانين 

 الصادرة في هذا الشأن. 
 ( : 53المادة ) 

يةةتم اعتمةةاد قةةرارات الشةةراء الخةةارجي مةةن رئةةيس مجلةةس الإدارة أو مةةن يفوضةةه لتلةةك الاصةةناف الةةتي لا 
 . للجمعية تدخل ضمن النشاط العادي 

 ( : 54دة ) الما
يةةتم الاسترشةةاد بطةةرق الشةةراء المنصةةوص عليهةةا في البةةاب الثةةاني مةةن هةةذه اللائحةةة ويطبةةق منهةةا مةةا هةةو 
أنسب وأفضل للشركة، مع إجراء التعديلات بما يتناسب مع طبيعة المشتريات الخارجية ، والقواعد الةةتي 

 ة. والمملكة العربية السعوديقد تتطلبها القوانين في الدولة المصدرة 
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 الباب الخامس 
 أحكام ختامية 

 ( : 55المادة ) 
 . الجمعية يجب مراعاة تضمين عقود التشييل والصيانة نصا بما يل م المتعاقد بتدريب عدد من موخفي 

 
 والله الموفق ،،، 

 
 المراجع 

( 9)بالأفلاج هذه اللائحة في الاجتماع رقم: لتحفيظ القرآن الكريم  اعتمد مجلس إدارة الجمعية الخيرية  
  هة 1442/ 12/ 03بتاري : 

 


